ODPIS AKTU STANU CYWILNEGO
Wymagane dokumenty
Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego składa się do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego bez względu na miejsce sporządzenia i przechowywania aktu.
W Urzędzie Stanu Cywilnego w Zbójnie zarejestrowane są zdarzenia, które miały miejsce na terenie Gminy Zbójno. USC Zbójno przechowuje akty urodzenia, małżeństwa i zgonu z ostatnich stu lat. Akty starsze przekazywane są do Archiwum Państwowego w Toruniu, oddział Włocławek.

Do otrzymania odpisów aktów stanu cywilnego uprawnieni są:
· osoba, której akt dotyczy,
· wstępni, zstępni, rodzeństwo, małżonek, przedstawiciel ustawowy, opiekun,
· sąd,
· prokurator,
· organy administracji publicznej, jeżeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadań,
· osoby, które wykażą interes prawny,
· organizacje społeczne, jeżeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes społeczny,

Osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego może działać przez pełnomocnika, który zobowiązany jest złożyć do wniosku oryginał lub urzędowo poświadczoną kopię pełnomocnictwa. 

Tożsamość osoby składającej wniosek stwierdzana jest na podstawie ważnego dokumentu tożsamości. Dokumentem tożsamości jest dowód osobisty lub paszport.

Miejsce złożenia dokumentów
Urząd Stanu Cywilnego Zbójno, Zbójno 35A, 87-645 Zbójno, pok. 29, tel. 54 280 19 23
Urząd Stanu Cywilnego pracuje od poniedziałku do piątku w godzinach 7.30 - 15.30. 

Opłaty
· odpis skrócony aktu - 22 zł,
· wielojęzyczny odpis skrócony aktu - 22 zł,
· odpis zupełny aktu - 33 zł,
· odpis zupełny aktu sprzed 1 stycznia 1946 r. - 39 zł,
· zaświadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby - 24 zł,
· zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego - 24 zł,
· pełnomocnictwo - 17 zł, chyba że istnieje podstawa do zwolnienia dokumentu z opłaty skarbowej tj. jeśli pełnomocnictwa udzielono małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu, rodzeństwu.

Opłatę za wydanie dokumentów należy uiszczać w kasie Urzędu Gminy Zbójno lub na rachunek bankowy:
26 9551 0002 0100 2538 2003 0002

Termin i sposób załatwienia
1. Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z ksiąg przechowywanych w tutejszym urzędzie następuje niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie do 7 dni roboczych od daty złożenia wniosku.
2. Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z ksiąg przechowywanych w innych urzędach stanu cywilnego następuje, po przeniesieniu aktu do rejestru przez dany urząd, w terminie do 10 dni roboczych od daty złożenia wniosku.

W sytuacji, gdy podanie nie spełnia wymogów określonych w przepisach prawa, przeprowadzane jest postępowanie wyjaśniające. Odpis aktu stanu cywilnego przesyłany jest po jego pozytywnym zakończeniu.

Podstawa prawna
· Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2014 r., poz. 1741 z późn. zm.),
· [bookmark: _GoBack]Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz.U. z 2016 r., poz. 1827 z późn. zm.),
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 23 z późn. zm.),
· Konwencja Nr 16 sporządzona w Wiedniu dnia 8 września 1976 r. dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 roku Nr 166 poz. 1735).

Druki do pobrania

